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HUHCTPYKIUSA
IO BEAEHHMIO JEJONIPOU3BOACTBA
MBOY «EpémoBckasi 0CHOBHasl 001eo0pa3oBaTebHas HIK0JIa)

I. O6mue mosroxenust

Hacrosmast uHCTpyKIHs onpeessieT MOpsI0K BeCHUS IeJIOMPOU3BOJICTBA B IIKOJIE.

[IpaBuna, ycraHoBieHHBIE HaHHOW WHCTpyKImued, paclpoCTpaHsIOTCS Ha CIy)KeOHBIC
JIOKYMEHTBI O0IIIEro AeTONMPOU3BO/ICTBA HECEKPETHOTO XapaKTepa. ,

WMHCTpyKnMs JODKHA CHOCOOCTBOBAaTh KBAIHU(UKAIMOHHOW IOATOTOBKE W YETKOMY
HCIIOJIHEHHUIO TOKYMEHTOB, 00€CIIeUnBaTh JOJDKHBIN Y4eT, XpaHEeHHE U HCIIOIH30BAHHE UX.

Jlenonpou3BoACTBO MpeaycMaTpUBaeT:

— NpUEM, PErucTpPalUio BXOJAIIMX, HCXOMASINUX JTOKYMEHTOB, JIOCTaBKY HCIOJHHUTEIISM,
OTIIPaBKY KOPPECIIOHACHITHH;

— KOHTPOJIb 32 CpPOKaMH HCIIOJHEHHS] JIOKYMEHTOB, XpaHCHHEM U HCIIOJIb30BaHHEM
JIOKyMEHTOB B CIIPABOYHBIX IIEJISIX;

— cocTaBiieHUe U 0(pOopMIICHHE JOKYMEHTOB;

— Pa3sMHOXXCHUE JOKYMEHTOB. '

II. OTBeTCcTBEHHOCTH

OTBETCTBEHHOCTH 3a MPaBUJIFHYIO IMOCTAHOBKY JEJIONPOU3BOJICTBA B INKOJIE BO3JIAaracTcs Ha
OTBETCTBEHHOT'O 3a BeJICHUE JEJIOMPOU3BOJICTBA.

1. Ob6s3anHOCTH

PykxoBouTenu ¥ UCIIOJIHUTEH 00sI3aHBI:

— 0hOpMIIATH JIOKYMEHTHI B COOTBeTCTBHH C TpeOoBaHusMu ['OCTa Ha ympaBieHYECKYIO
JOKYMEHTAIHIO;

— CHoCcOOCTBOBATh IPAaBWJILHOMY BEJCHHIO M XPAaHEHMIO €N, CBOEBPEMEHHO ClaBas
UCIIOJTHUTENbHBIC JOKYMEHTHI JUIsl [IOMEIIEHUS B JAEII0.

2. OyHKOUH

JletanbHO (PYHKIMH IO IEJIOMPOU3BOJCTBEHHOMY OOCTYXHBAHUIO, CTETIEHb OTBETCTBEHHOCTH
B paboTe ¢ TOKYMEHTaMH 3aKpEIUISIFOTCS JTOJDKHOCTHBIMU UHCTPYKITUSIMU, HOMEHKIIATYpPOr JIeT,
YTBEPXKAEHHBIMH TUPEKTOPOM, a TaKXKe MPUKa3aMU JUPEKTOpa.

3. Ilopsaok BexeHHs 1€

B nenonpou3BoicTBE MIKOJIBI IOMYCKAETCsl UCTIOIB30BaHUE CIIEAYIONIUX IeyaTeil ¥ ITaMIIOB:

— repboBasi 1eyaTh;

— IITaMII JyIsl IOKYMEHTOB;

3anperiaercs 6e3 BeloMa IUPEKTOpa 00pa30BaTEILHOTO YUPEKICHUS:

— CHHUMATh | 3aBEPSITh KOIHHU CO CIY)KEOHBIX IOKYMEHTOB;

— BBIJIaBATh JUISI UCIIOJIH30BAHUS JIejIa 3a MPEAEIbl YUPEeKICHUS;

— IOBEPSITH 0OPa0OTKY JeJI TOCTOPOHHUM JIMIIAM.




